中央广播电视大学学术积分系统使用说明
一、访问

方法一：登陆http://www.cder.com.cn（中国远程教育研究网），然后单击成果积分按钮。
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方法二：直接输入网址http://gh.ncepu.edu.cn/ddxsjfacc/admin_login.asp
均可打开学术积分系统首页面，如下图
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二、登陆
用户名：你的中文姓名

密  码：初始设置为8888，登陆后可以修改为自己方便记忆的密码

身  份：申报员（初级用户）、部门领导（可以审核本部门成员正式发表的成果）、专家（负责审核所有未正式发表的成果）、校领导（学校的领导）、超级管理员（系统维护）。
提示：

1.需新增用户请直接与科研管理部联系；

2.输入用户名和密码后请选择正确的身份。

登陆成功后界面如下
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三、成果登记
以申报员为例，单击上图“填报成果”按钮，进入个人管理页面。即可进行成果填报和已登记成果的管理。
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1.成果类别和积分标准
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2. 成果登记

，除论文填报外，其它各项成果登记与往年一样，论文填报增加了期刊信息调用功能，说明如下：

选择大类→选择相应小类即可进入论文成果的属性填报界面
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输入成果发表的刊物名称，然后单击 期刊检查  按钮，若数据库中期刊信息已经存在，将会自动完成其他属性的填写，可单击 下一步 进入下一页面。若数据库中没有相关期刊信息，请填写完整后单击 下一步 进入下一页面。

提      示
若出现提示期刊已经存在，但是此页信息没有刷新，请按以下步骤修改你的浏览器属性。

单击IE浏览器的工具—>Internet选项—>常规—>设置，将“检查所存网页的较新版本”设置为“每次访问此页面时检查”即可，如下图所示。
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3.其他提示
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尽量将成果的电子版本以附件的方式提交上来；
在备注栏中请注明合作者的姓名以及其他信息；

